Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/10/2020/2021
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Wejherowie
z dnia 23 paZdziernika 2020 r.

Procedura realizacji zadan z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé¢
w okresie zawieszenia zaje¢¢ w formie stacjonarnej i wprowadzenia ksztalcenia
na odleglos¢
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Wejherowie

§1

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 410;
Dz.U. z 2020 r. poz. 492);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. z 2020 r. poz. 493);

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w oKresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020r. poz. 1394).

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 04 wrzesnia 2020r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19. (Dz. U. z 2020r. poz. 1539).

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19 (Dz. U. z 2020r. poz. 1389).

§2

Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministerstwa Edukacji Narodowej,
Ministerstwa Zdrowia oraz Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego dla szkét od 1 wrzesnia 2020r.
2. Procedura ma na celu zapewnienie realizacji podstawy programowej poprzez
wprowadzenie mieszanej (hybrydowej) formy ksztalcenia lub ksztalcenia zdalnego na
odleglos¢.

§3

Procedura wyboru formy ksztalcenia

1. Od 1 wrzesnia 2020 r. w szkole funkcjonuje tradycyjne ksztalcenie stacjonarne.

2. Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, w jakiej znajduje si¢ szkota, a bedzie ona zalezata
od rodzaju kontaktu osoby zarazonej lub podejrzanej o zarazenie z innymi osobami ze szkoty,
W porozumieniu z organem prowadzacym i przy pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Wejherowie moze podja¢ decyzje o:

1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

3) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;


http://psp1.krapkowice.pl/download/attachment/6981/procedury-i-zasady-nauczania-hybrydowego-i-zdalnego-w-przypadku-wystapienia-zakazenia-wirusem-covid.pdf#page=1
http://psp1.krapkowice.pl/download/attachment/6981/procedury-i-zasady-nauczania-hybrydowego-i-zdalnego-w-przypadku-wystapienia-zakazenia-wirusem-covid.pdf#page=1
http://psp1.krapkowice.pl/download/attachment/6981/procedury-i-zasady-nauczania-hybrydowego-i-zdalnego-w-przypadku-wystapienia-zakazenia-wirusem-covid.pdf#page=2
http://psp1.krapkowice.pl/download/attachment/6981/procedury-i-zasady-nauczania-hybrydowego-i-zdalnego-w-przypadku-wystapienia-zakazenia-wirusem-covid.pdf#page=2

4) ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly moze zarzadzi¢ wprowadzenie zdalnego
trybu nauczania z wylaczeniem oddziatow przedszkolnych i klas I-11l. Decyzja ta jest
podejmowana W porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii
PSSE w Wejherowie.

4. Po podjeciu przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny decyzji o zmianie formy
nauczania ze stacjonarnej na zdalng lub hybrydowa, w zalezno$ci od poziomu nauczania
lub klas objetych zagrozeniem, nauczanie bedzie realizowane wg nastepujacych wariantow:

1) nauczania zdalnego

2) nauczanie hybrydowego.

5. Dyrektor organizuje nauczanie zdalne na mocy obowiazujacych rozporzadzen w tym
zakresie wydanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.

§4

Szczegoélowe zasady organizacji zajeé lekcyjnych w formie nauczania mieszanego
(hybrydowego).
1. Nauczanie mieszane polega na organizacji zaje¢ w mniejszych grupach lub dla czesci klas,
co oznacza, ze c¢z¢$¢ uczniow pracuje stacjonarnie a cz¢s¢ zdalnie.
2. Przy organizacji tej formy ksztalcenia szkota uwzglednia ~ warunki lokalowe
oraz mozliwosci organizacyjne szkoty.
3. W  szkole obowigzuje  nastgpujacy  wariant  nauczania  mieszanego:
1) wariant 1:
a) klasa objeta kwarantanng przechodzi na system zdalny —wg procedur nauki zdalnej
obowigzujacych w szkole, pozostate klasy pracuja stacjonarnie;
b) nauczyciele uczacy w klasie objetej kwarantanng, ucza pozostate klasy w sposob
stacjonarny (chyba, ze sanepid zdecyduje o wystaniu nauczycieli na kwarantanne, wtedy
organizowane bg¢dg za nich zastgpstwa w miare mozliwosci kadrowych);
c) lekcje z klasg wylaczong z nauczania stacjonarnego nauczyciele prowadzg zdalnie ze
szkoty.
2) wariant 2:
a) klasa objeta kwarantanng przechodzi na system zdalny —wg procedur nauki zdalnej
obowiazujacych w szkole;
b) dzieci oddziatdéw przedszkolnych i uczniowie klas I- III uczestnicza w zajeciach
stacjonarnych;
c) uczniowie klas IV-VII w ksztatceniu na odlegtos¢. Nauczyciele pracujg wg wariantu 1.
d) uczniowie klas VIII uczestniczg w zajeciach stacjonarnych.
3) wariant 3:
a) we wszystkich oddziatach wprowadza si¢ podziat klas pracujacych zmianowo:
a. w pierwszym, trzecim i kolejnym nieparzystym tygodniu nauki zajecia stacjonarne
maja uczniowie wyznaczonych klas (wykaz klas ustala dyrektor w porozumieniu
z wicedyrektorami),
b. w drugim, czwartym i kolejnym parzystym tygodniu nauki zajg¢cia stacjonarne majg
uczniowie wyznaczonych klas(wykaz Kklas ustala dyrektor w porozumieniu
z wicedyrektorami),
C. oddzialy przedszkolne pracuja w systemie stacjonarnym.
4. Dyrektor w porozumieniu z wicedyrektorami po analizie sytuacji epidemicznej
I obowigzujacego stanu prawnego moze podja¢ decyzje o zmianie wariantow, o ktorych
mowa w pkt. 3.
5. Uczniowie, ktorzy uczeszczaja do szkoly realizuja nauczanie w tradycyjnej formie
stacjonarnej] z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego 1 zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w szkole.
6. Uczniow i nauczycieli, ktorzy realizujg ksztalcenie zdalne na odleglto$¢ obowigzuja
procedury nauczania zdalnego znajdujace si¢ w § 4 niniejszego dokumentu.



§5
Szczegolowe zasady organizacji zaje¢c lekcyjnych w formie nauczania zdalnego.

1. Nauczanie zdalne oznacza zawieszenie zaje¢ stacjonarnych i przejscie na nauczanie zdalne
dla uczniow.

2. W przypadku pracy zdalnej zaj¢cia online realizowane s3 od poniedziatku do piatku
zgodnie z obowigzujagcym tygodniowym planem lekcji. Nauczyciele prowadza zajecia
edukacyjne, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin.

2. Podczas ksztatcenia na odlegto$¢ mozna zastosowac rozne metody pracy zdalne;j:

1) metoda synchroniczna - nauczyciel i uczniowie pracujg w jednym czasie zgodnie z planem;
2) metoda asynchroniczna - w réznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do
materiatlow edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniow na platformie/ w sieci —
nie wigcej niz 25% zajec;

3) laczenie pracy rownolegtej z pracg rozlozong w czasie, np. wykonanie wspoélnie
miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastgpnie
przygotowanie prezentacji efektow wspolnej pracy;

4) konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostepny on-line dla ucznidéw.

3. Obowigzek nauczania bezposrednio online maja wszyscy nauczyciele po uprzednim
uzgodnieniu ilo$ci godzin lekcyjnych online poszczegélnych klas w danym dniu w celu
uniknigcia przecigzenia uczniow.

4. Organizujac pracg zdalng nalezy wzia¢ pod uwage zasady bezpieczenstwa i higieny pracy
przy komputerze lub innym urzadzeniu multimedialnym.

5. O wyborze sposobu prowadzenia zajg¢ w ramach nauczania zdalnego decyduje nauczyciel,
uwzgledniajac specyfike nauczanego przedmiotu i zakres materiatu. Wybor metody pracy
zdalnej powinien zosta¢ skonsultowany z innymi nauczycielami majacymi zajecia w danym
dniu w danej klasie, tak aby uwzgledni¢ dzienny czas pracy ucznia przed komputerem lub
innym urzadzeniem multimedialnym.

6. Jezeli uczniowie nie posiadaja dostepu do odpowiedniego sprzetu komputerowego lub
Internetu umozliwiajacego ptynne ksztalcenie na odleglo$¢, nauczanie moze odbywac si¢ za
pomoca innych sposobdéw komunikacji ustalonych wspdlnie z rodzicami, wychowawcg
i dyrektorem szkoty.

7. Uczniowie o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktorzy ze wzgledu na rodzaj
niepelnosprawnosci, nie moga uczestniczy¢ w zdalnym nauczaniu w domu, uczestniczaw
zajeciach na terenie szkoty pod opieka nauczyciela wspomagajacego.

8. Wychowawcy 1 nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego zamieszczania
1 uaktualniania rozktadu zaje¢ poszczegélnych klas wraz z informacja o formie zajec
1 metodzie prowadzenia, tematyce zaje¢, zadaniach dla ucznibw z terminem ich
wykonania/przestania, tak by rodzice mieli mozliwo$¢ zapewnienia dziecku dostepu do
komputera.

9. Wychowawcy 1 nauczyciele powinni wspolpracowacé ze soba, ustalajac liczbe i rodzaj
zadawanych uczniom prac do samodzielnego wykonania i prac domowych — uczniowie
muszg mie¢ odpowiedni czas na wywigzanie si¢ z zadanych im prac oraz wsparcie i pomoc
nauczycieli.

10. Wychowawcy i nauczyciele powinni zapewni¢ mozliwos$¢ konsultacji online dla uczniow
1 rodzicow.

11. Podstawowa forma komunikacji jest e-dziennik oraz Microsoft 365, a w nim aplikacja
Teams; w wyjatkowych sytuacjach inne komunikatory ustalone wspdlnie z rodzicami,
wychowawcg 1 dyrekcja szkoty.

12. Dzialania w ramach nauczania zdalnego mogg by¢ prowadzone w oparciu m.in. o:

1) lekcje online;

2) materialy edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych
wybranych instytucji kultury i urzedow;



3) zintegrowang platforme¢ edukacyjng https://epodreczniki.pl/;

4) dziennik elektroniczny;

5) komunikacje¢ poprzez poczte elektroniczna;

6) programy telewizji i audycje radiowe;

7) zamieszczanie informacji 1 materialdw edukacyjnych na stronie internetowej szkotly
(obligatoryjnie w przypadku, gdy materialy wysylane przez wychowawceg/nauczyciela
przedmiotu nie docierajg poprzez komunikatory do wszystkich uczniéw/rodzicow);

8) podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, z ktorych uczen korzysta w szkole;

9) kontakt telefoniczny z nauczycielem;

10) wilasne materialy opracowane przez nauczyciela dostosowane do potrzeb ucznidw
(nagrane filmy i wiadomosci gtosowe, prezentacje itp.)

11) inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami.

12. Nauczyciele planujacy przeprowadzenie lekcji online zamieszczaja informacje dla
uczniow w zakladce ,,Kalendarz” najpozniej do godz. 15.00 poprzedniego dnia w aplikacji
Teams. W przypadku braku dostepu do aplikacji Teams przesyta si¢ wiadomos$¢ poprzez e-
dziennik.

13. W przypadku odwotania lekcji online nauczyciel informuje uczniéw poprzez wycofanie
z ,,Kalendarza” stosownego zapisu, najpdzniej do godz. 15.00 dnia poprzedzajacego lekcje.
W wyjatkowej sytuacji moze zawiadomi¢ w terminie pdzniejszym, ale zobowigzany jest do
skutecznego poinformowania uczniéw o zmianie.

14. Nauczyciele prowadzg zdalne nauczanie ze szkoty, jezeli sytuacja na to pozwala.

15. W szczegdlnych sytuacjach nauczyciel zdalne nauczanie moze prowadzi¢ ze swojego
domu w uzgodnieniu z dyrektorem.

16. Nauczyciele dostosowujg program nauczania do narzedzi, ktére zamierzaja stosowaé w
zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniow.
17. Nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania i stworzenia warunkdéw bezpieczenstwa
I higieny pracy w miejscu wykonywania pracy nauczania zdalnego.

18. Nauczyciele zobowigzani sg do dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik
lub dokumentacj¢ wskazang przez dyrektora szkoty.

§6

Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach
oraz otrzymanych ocenach

1. Informacje i zadania wysytane do uczniow w ramach nauczania zdalnego powinny by¢
jednoznaczne, konkretne 1 realne do wykonania. Przy kazdym pakiecie wysylanych zadan
powinno by¢ wskazanie czy jest to zadanie obowiazkowe, czy podlega ocenie (wedlug jakich
kryteriow), w jakiej formie 1 terminie powinno wplynaé¢ do nauczyciela potwierdzenie
wykonania zadania przez ucznia, zadania umieszczane sa w stosownej zaktadce ,,notes zajec”
aplikacji Teams.

2.Postepy ucznidw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).
3.Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na platformach edukacyjnych lub poprosié
o samodzielne wykonaniepracy w domu iudokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia
przestanego drogg mailowa.

4.Zdalne nauczanie nie moze polegaé tylko 1 wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu
zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

5.Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omoéwic 1 przecwiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad iwskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach 1 czasie okreSlonych wczesniej przez
nauczyciela.



6.Nauczyciel informuje ucznia o post¢gpach w nauce i1 otrzymanych ocenach podczas biezacej
pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela
(e-dziennik i aplikacje Teams).

7.Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (e-dziennik).

8.Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach wopanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtosé
poprzez e-dziennik.

9.Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegdlnych ucznidéw na dany tydzien
(lubmiesigc) 1 przechowuje je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjecia
wykonanych prac plastyczno-technicznych sa przechowywane przez nauczyciela wspecjalnie
utworzonym do tego celu folderze.

§7

Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania
na odleglos¢

l.Informacje¢ o postepach ucznia w nauce nauczyciele umieszczaja w e-dzienniku wzakladce
uwagi lub wpisujac oceny.

2.Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwiazywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

3.Na oceng¢ osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

4.Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

5.Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu
wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

6.Na ocene¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzig¢ pod uwage zré6znicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowac poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

7.W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezagce za wykonywane zadania,
wszczegblnosci za:

a. prac¢ domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjgcie wykonanej pracy, nagranie itp.),

b. wypracowanie,

c. udzial w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

d. inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

e. rozwigzywanie testow, quizoéw, rebusow itp.,

f. wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,

g. odpowiedz ustna.

8.Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé Kkartkdwki, testy, sprawdziany
zeszczegolnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia,
9.Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzgdzi informatycznych powinno zostaé
wykonane,

10.Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okre$lajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie niezostalo
wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.



§8
Zasady potwierdzania obecnoS$ci uczniow na zajeciach prowadzonych zdalnie

1. Nauczyciel organizujac zajecia on-line otwiera wejscie na spotkanie, co najmniej Sminut
przed wyznaczonym czasem rozpoczecia zajec.

2. Uczniowie loguja si¢ na zajecia w aplikacji Teams zgodnie z harmonogramem.

3. Na podstawie kolejnych logowan nauczyciel ustala list¢ obecnych na zajeciach. Na jej
podstawie uzupetnia modut obecnosci w dzienniku elektronicznym.

4. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach przez caly czas zaje¢ powinni aktywnie w nich
uczestniczy¢, stosujac si¢ do polecen nauczyciela i ustalonych zasad uczestnictwa w tych
zajeciach.

5. Uczen, ktéry w trakcie zajeé, bez zgody nauczyciela opusci spotkanie ma oznaczong
nieobecnos¢ na zajeciach. Nie dotyczy to sytuacji wynikajacych z powodow
technicznych, np. niezaleznego od ucznia przerwania potaczenia, jednak w takim
wypadku uczen powinien powiadomi¢ o tym nauczyciela. Informacj¢ o zakresie tresci i
zadan, jakie uczniowie wykonywali podczas zaje¢, sprawdza W Notesie zajec i uzupetnia
wiadomosci 1 zadania samodzielnie.

§9
Oddzialy przedszkolne
1. Dzieci z oddzialéw przedszkolnych motywowane 1 zachgcane sg do zdalnych zabaw i zajgé
dydaktycznych poprzez wzmacnianie pozytywne - motywatory wysylane przez

wychowawcow 1 informacji zwrotnych.

2. Zadaniem nauczyciela wychowania przedszkolnego podczas pracy zdalnej jest:

1) diagnozowanie sytuacji dzieci pod wzgledem dostepnosci do kanalow komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami dziecka;

2) ustalenie innych sposoboéw pracy z rodzicami dziecka, jezeli przyjete formy pracy zdalnej
sg niemozliwe do realizacji,

3) przekazywanie nauczycielom zespotu oddzialowego, w tym nauczycielom specjalistom
informacji o mozliwych formach pracy zdalnej z dzieckiem;

4) przygotowywanie materiatbw zgodnie z podstawa programowa wychowania
przedszkolnego pamigtajac o higienicznych warunkach pracy;

5) utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania.

§ 10.

Klasy I-111
1. W edukacji wezesnoszkolnej ocenianie wybranych prac nadestanych przez uczniow (przy
wsparciu rodzica) oraz aktywnos$ci dzieci na platformach edukacyjnych odbywa si¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w statucie szkoty.
2. Poprawa otrzymywanych ocen jest mozliwa w formie 1 dniu ustalonym z nauczycielem
danego przedmiotu nauczania poprzez e-dziennik, platform¢ MS Teams.
3. Zadaniem nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej, nauczyciela j¢zyka angielskiego 1 religii
podczas pracy zdalnej jest:
1) pozyskiwanie informacji od wychowawcy dotyczacej sytuacji uczniow pod wzgledem
dostepnosci do kanatow komunikacji elektronicznej;
2) ustalenie sposobu komunikacji 1 przekazywania materialdow uczniom bez takiej
dostepnosci;
3) przygotowywanie materiatow zawierajacych tresci z podstawy programowej ksztatcenia
ogo6lnego dla pierwszego etapu edukacyjnego;
4) przesylanie materiatow w sposOb uzgodniony z rodzicami w miar¢ mozliwosci
organizacyjno-technicznych w godzinach rannych za pomoca m.in:
a) dziennika elektronicznego,
b) platformy MC Teams,
c) platformy e-podreczniki,



4. Zadania wychowawcy klas I-111 podczas pracy zdalnej:

1) diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostepnosci do kanatow komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia;

2) ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobdw pracy, jezeli przyjete formy
nauki zdalnej s niemozliwe do realizacji;

3) przekazywanie nauczycielom zespolu oddzialowego, w tym nauczycielom specjalistom
informacji o mozliwych formach pracy zdalnej z uczniem;

4) pozostawanie w staltym kontakcie z nauczycielami wspomagajagcymi ucznidow z
orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w tym systematyczne przekazywanie im
tematow 1 materiatow edukacyjnych;

5) poinformowanie uczniéow i rodzicoéw o wplywie systematycznej pracy zdalnego nauczania
na ocen¢ opisowa zachowania zgodnie ze statutem,;

6) monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilo$ci zadan domowych przesytanych do
uczniow przez nauczycieli;

7) dobor narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego korzystania przez
uczniow z urzadzen umozliwiajgcych komunikacje elektroniczng, z e szczegolnym
uwzglednieniem:

a) rownomiernego obcigzenia ucznidéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b) zréoznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

¢) mozliwos$ci psychofizycznych uczniéw w ramach podejmowanego intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) taczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zaje¢;

8) utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania.
5. Zadania ucznioéw klas I-111 podczas nauki zdalnej:

1) uczen powinien by¢ przygotowany do lekcji, tj. posiada¢ niezbedne, okreslone przez
nauczyciela podrgezniki, zeszyty oraz pomoce dydaktyczne,

2) uczniowie uczestniczacy w zajeciach przez caly czas zajg¢ powinni mie¢ wiaczone
kamerki 1 aktywnie uczestniczy¢ w zajg¢ciach on-line, stosujac si¢ do polecen nauczyciela i
ustalonych zasad uczestnictwa w tych zajeciach,

3) systematyczne nawigzywanie kontaktow z wychowawca i nauczycielami;

4) przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania;

5) odsytanie do oceny nauczycielowi wskazanych przez niego prac i zadan;

6) dbanie o tad 1 porzadek w miejscu pracy oraz dbanie o zdrowie i higien¢ pracy (m. in
przerwy na odpoczynek);

7) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie;

8) przestrzeganie etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji z nauczycielami i réwiesnikami.

§ 11.

Klasy IV-VIII
1. Zadania wychowawcy klas IV-VIII podczas pracy zdalnej:
1) diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostepnosci do kanatow komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia;
2) ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobow pracy — np. odbidr materiatow,
kart pracy itp. ze szkoty, jezeli przyjete formy nauki zdalnej sa niemozliwe do realizacji,
3) przekazywanie nauczycielom zespotu oddzialowego, w tym nauczycielom specjalistom
informacji o mozliwych formach pracy zdalnej z uczniem;
4) poinformowanie ucznidéw 1 ich rodzicow o wplywie systematycznej pracy i postawie ucznia
na zajeciach zdalnego nauczania na ocen¢ z zachowania zgodnie ze statutem szkoty;
5) dobor narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego Kkorzystania przez
ucznidw z urzadzen umozliwiajacych komunikacje elektroniczng, z e szczegdlnym
uwzglednieniem:
a) rOwnomiernego obcigzenia ucznidéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,



b) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec.

2. Zadania nauczycieli klas IV-VIII podczas pracy zdalnej:

1) pozyskiwanie informacji od wychowawcy dotyczacej sytuacji uczniow pod wzgledem
dostgpnosci do kanatéw komunikacji elektronicznej;

2) ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materiatbw uczniom bez takiej
dostgpnosci;

3) poinformowanie uczniow o:

a) mozliwym trybie pracy, jego formach i czestotliwosci kontaktu,

b) zakresie zadan i materiatach,

¢) uzyskanej ocenie wraz z informacjg zwrotna;

4) pozostawanie w kontakcie z nauczycielami wspomagajacymi ucznidéw z orzeczeniem 0
potrzebie ksztalcenia specjalnego, w tym systematyczne przekazywanie im tematéw i
materiatéw edukacyjnych;

5) nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna drogg, jesli wiadomosci od nauczyciela
przez e-Dziennik lub platformy edukacyjne nie sg odbierane i prace nie sg odsylane;

6) w uzasadnionych sytuacjach w przypadku niewykonania pracy, nauczyciel uzgadnia z
uczniem lub jego rodzicami nowy termin nadestania pracy;

7) pomoc uczniom 1 rodzicom w przypadku wystapienia trudnosci zwigzanych ze zdalng
nauka;

8) motywowanie ucznidow do zdalnej nauki za pomoca réznorodnych $rodkéw
dydaktycznych;

9) utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania.

5. Zadania ucznioéw klas IV-VIII w czasie nauki zdalnej:

1) uczen powinien by¢ do lekcji przygotowany, tj. posiada¢ niezbedne, okre$lone przez
nauczyciela podreczniki, zeszyty przedmiotowe oraz inne materialy wskazane przez
nauczyciela.

2) uczen zasiada przed komputerem, loguje si¢ do aplikacji w takim czasie, aby punktualnie
mogt uczestniczy¢ w lekcji.

3) uczniowie uczestniczacy w zajeciach przez caly czas zajec, o ile jest to mozliwe, powinni
mie¢ wlaczone kamerki i1 aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach on-line, stosujac si¢ do polecen
nauczyciela i ustalonych zasad uczestnictwa w tych zajeciach. Kamera powinna by¢
umieszczona w taki sposob, aby obejmowala tylko ucznia, a nie cale wnetrze pomieszczenia.
4) branie aktywnego udzialu w zajeciach lekcyjnych, wykonywanie polecen nauczycieli,
zgodne wspolpracowanie w ich realizacji z innymi uczniami;

5) podczas lekcji prowadzonych on-line uczen przestrzega etykiety jezykowej i kultury w
komunikacji z nauczycielami i rowie$nikami;

6) uczen zobowigzany jest do uzupetnienia wiadomosci z lekcji, na ktorej byt nieobecnys;

7) uczen zobowigzany jest wysta¢ okreslone prace W wyznaczonym przez nauczyciela czasie,
poprzez platform¢ Microsoft 365, aplikacjc TEAMS, dziennik elektroniczny Vulcan lub
poczte elektroniczng Microsoft 365 Outlook;

8) biezace nawigzywanie kontaktu z wychowawcg i nauczycielamd;

9) odsytanie nauczycielowi zadanych prac w terminie ustalonym przez nauczyciela danego
przedmiotu okreslonym kanatem komunikacyjnym;

10) przekazywanie wychowawcy wszelkich watpliwosci co do wlasnych umiejetnosei i
mozliwosci technicznych wykorzystywanego sprz¢tu komputerowego oraz dostepnosci do
srodkoé6w komunikacji informatycznej;

11) przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania;

12) przestrzeganie higieny, zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie m.in.
poprzez:

a) zabezpieczanie swojego komputera poprzez uzywanie silnych haset dostgpu,

b) nieinstalowanie dodatkowych aplikacji i oprogramowania z niesprawdzonych zrodet,

c) korzystanie z e-maila, nie otwierajgc wiadomosci od nieznanych adresatow,

d) upewnianie si¢, czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie antywirusowe,

e) zachowanie szczegdlnej ostroznosci w przypadku pojawiajacych si¢ w Internecie prob
wyludzenia danych dostgpowych np.: loginéw 1 hasel,



f) uwazne czytanie pojawiajacych si¢ komunikatow;

g) dbanie o tad i porzadek w miejscu pracy, odpowiedni schludny stréj;

h) pamigtanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktorym uczen przebywa;

1) dbanie o zdrowie 1 higien¢ pracy (m. in przerwy na odpoczynek);

j) dbanie, by w pomieszczeniu, w ktorym si¢ znajduje, panowata cisza (wyciszony telefon,
wylaczony telewizor itp.);

k) siedzie¢ przy biurku lub stole w taki sposéb, aby uniknag¢ wad postawy.

12) Zajecia prowadzone on-line sg przeznaczone dla ucznidow naszej szkoly. Udziat w
zajeciach on-line innych 0sob jest niedozwolony.

13) uczniowie podczas lekcji zabierajg glos jedynie wowczas, gdy zostang uprzednio
poproszeni przez nauczyciela. Na poczatku wypowiedzi podajg swoje imig¢;

14) uczen moze zglosi¢ che¢é zabrania glosu na czacie. Nauczyciel konczy swojg wypowiedz
lub ja przerywa i1 wskazuje, kiedy uczen moze si¢ wypowiedzie¢;

15) w czasie lekcji glos zabiera w danym czasie tylko jedna osoba, wyznaczona przez
nauczyciela. Pozostali uczniowie stuchaja wypowiedzi;

16) zabrania si¢ w czasie lekcji online wylaczaé gloéniki innych uczniéw lub nauczyciela,
komentowa¢ wypowiedzi czy w inny sposob zakldcac zajecia;

17) za niewtasciwe zachowanie w czasie lekcji beda wyciagane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty;

18) lekcji nie wolno nagrywac, fotografowaé, robi¢ print screendow i upubliczniad;

19) podczas zaje¢ na czacie uczniowie mogg pisac tylko informacje¢ bezposrednio dotyczace
lekcji. Nie zamieszczajg filmikow, komentarzy, memow itp.;

20) zachowania typu: wykluczanie innych, wysmiewanie, podszywanie si¢ pod kogo$ innego,
przerabianie zdje¢ stanowig przemoc rowiesniczg i groza za nie konsekwencje prawne;

21) nagrywanie lekcji i udostgpnianie zdje¢ lub nagran osobom trzecim, w tym na
platformach spoleczno$ciowych, wymaga zgody zainteresowanych osob. Jezeli takiej zgody
si¢ nie uzyska, jest to naruszenie wizerunku danej osoby, ktore jest dobrem osobistym w
rozumieniu cywilnoprawnym i stanowi naruszenie prawa.

§12.

Zadania rodzica
Zadania rodzicow:
1) zorganizowanie dla dziecka stanowiska do zdalnego uczenia sie,
2) sygnalizowanie wychowawcy klasy trudno$ci organizacyjno-technicznych i zglaszanie
ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych dziecka uniemozliwiajacych udzial w nauczaniu
zdalnym
3) docenianie checi 1 kreatywnosci dziecka do nauki;
4) zachecanie dziecka do samodzielnej pracy;
5) wspieranie uczniow w wykonaniu zadanych prac;
6) utrzymywanie kontaktu z wychowawca i nauczycielami;
7) regularne korzystanie z e-dziennika;
8) ksztaltowanie u dziecka odpowiedzialnosci za wykonywane samodzielnie prace;
9) usprawiedliwianie nicobecnos$ci dziecka zgodnie ze statutem szkoty.
10) sluzenie pomoca dziecku w obstudze komputera, ale niepodpowiadaniu lub
wykonywaniu za niego zadan.

§ 13.

Dzialanie biblioteki
1. Biblioteka podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore utatwiaja im dostgp do
kultury, wiedzy i informacji.
2. Prowadzi dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalna.
3. Biblioteka realizuje e-ustugi, np. udzielanie porad bibliotecznych i czytelniczych online.
4. Nauczyciele bibliotekarze sa w kontakcie z czytelnikami, proponuja rézne formy
aktywnosci w formie konkurséw, zabaw literackich.



5. Nauczyciele bibliotekarze wspolpracuja z pozostalymi nauczycielami, aby wspomagaé
proces dydaktyczny i dzieli¢ si¢ do$wiadczeniem.

6. Na stronie szkoly w zaktadce Biblioteka sa umieszczane recenzje ksigzek, linki do
darmowych audiobookéw 1 e-bookow, listy polecanych ksigzek, linki do ekranizacji lektur
szkolnych, linki do instytucji kultury oferujacych wirtualny dostep do §wiatowych muzedw,
sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych zawierajacych najcenniejsze skarby polskiej
kultury 1 historii, linki do filmow, spektakli, koncertow, shuchowisk i1 programow
publicystycznych, spotkan autorskich, wydarzen kulturalnych itp.

7. Biblioteka prezentuje istotne biezace informacje dotyczace akcji, $wiat, konkursow,
wydarzen czytelniczych i1 tematow zwigzanych z biblioteka 1 edukacjg czytelnicza.

9. Biblioteka prowadzi dziatania zawierajace elementy biblioterapii w celu wzmocnienia
samoakceptacji, uswiadomienia dziecku trudnych sytuacji i uczy wilasciwego reagowania na
nie. Prowadzone dziatania maj¢ tez pozytywnie wptywac na stan emocjonalny uczniow.

10. Nauczyciele bibliotekarze wykonuja  czynno$ci zwigzane z gromadzeniem i
opracowaniem ksiggozbioru.

11. Nauczyciele biblioteki sg dostepni dla uczniow i rodzicow online poprez dziennik
elektroniczny.

12. Uczen moze korzysta¢ z zasobow biblioteki, przestrzegajac wszelkich zalecen w zwigzku
z przemieszczaniem si¢ w miejscach publicznych z osoba dorosta.

13. Biblioteka jest czynna od poniedziatku do piatku od godziny 7.30 do 16.00.

§ 14.
Pedagog i psycholog

Zadania pedagoga i psychologa podczas pracy zdalnej:

1. Udostepnianie materiatéw psychoedukacyjnych dotyczacych motywowania uczniéw przez
rodzicow do zdalnej nauki, sposoboéw radzenia sobie ze stresem w czasie pandemii,
bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze, dziatan o charakterze profilaktycznym,
cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami.

2. Umozliwianie codziennych kontaktéw: kontakt telefoniczny, mailowy, wideokonferencije,
inne ustalone wspdlnie.

3. Monitorowanie realizacji obowigzku szkolnego uczniow w S$cistej wspolpracy z
wychowawcami.

4. Prowadzenie dyzurow telefonicznych oraz mailowych dla rodzicow.

5. Prowadzenie zaj¢¢ indywidualnych z dzieckiem z wykorzystaniem komunikatorow
internetowych.

6. Rozmowy z uczniami i rodzicami majgce na celu m.in.: podtrzymanie pozytywnych relacji,
radzenie sobie z emocjami, poczuciem zagrozenia, osamotnienia, odizolowania, $miercig
rodzica, depresja, zaburzeniami odzywiania, brakiem kontaktu z réwie$nikami, zakazeniem
rodzica koronawirusem oraz sytuacja obje¢cia rodziny kwarantanng, organizacj¢ nauki w
domu, w tym motywowanie uczniéw do nauki w warunkach zdalnych, informowanie o
egzaminach probnych, egzaminie 6smoklasisty.

7. Reagowanie na wszelkie niepokojace objawy, np. przygnebienie, utrzymywanie kontaktu z
uczniami 1 ich rodzicami, szczegdlnie tymi, u ktorych wystepowaly wczesniej problemy,
zachecenie uczniow do korzystania z pomocy kolezanek i kolegéw z klasy, przypomnienie o
zasadach bezpieczenstwa podczas trwania stanu epidemii.

8. Porady, konsultacje, staty kontakt uczniow i rodzicOw — pomoc w rozwigzywaniu sytuacji
kryzysowych wynikajacych z obecnego stanu epidemii.

9. Rozmowy wspierajace, terapeutyczne, wychowawcze z uczniami oraz z ich rodzicami,
ktorych celem jest wspieranie ich kompetencji wychowawczych.

10. Wsparcie psychiczne ucznidow, pomoc w realizacji zadan, w chwilach stabosci, niecheci
do nauki w nowej, nieznanej sytuacji, ktora niesie ze sobg trudnosci w postaci braku
bezposredniego kontaktu z roéwiesnikami, nauczycielami, budowanie wiary we wlasne
mozliwosci 1 umiejgtnosci oraz podnoszenie samooceny uczniow.



no

12. Przekazywanie informacji profilaktycznych dla ucznidw i1 rodzicéw, dotyczacych
poznania i zrozumienia sytuacji zawieszenia zaje¢ szkolnych, objawdw wirusa, prewencji i
zachowania zasad higieny.

13. Wyszukiwanie miejsc wsparcia dla rodzicow 1 przekazywanie im informacji o pomocy
psychologicznej i dydaktycznej.

14. Konsultacje telefoniczne z psychologami i specjalistami z poradni psychologiczno-
pedagogicznych dotyczace uzyskania przez ucznia nowego orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

15. Pedagog i psycholog szkolny sa dostgpni dla uczniow i rodzicéw on-line zgodnie z
harmonogramem umieszczonym na stronie internetowej szkoty.

§ 15.
Organizacja zaje¢ z pomocy psychologiczno-pedagogicznej, nauczycieli wspomagajacych

1. Zajgcia specjalistyczne sg realizowane zgodnie z planem z wykorzystaniem platformy
edukacyjnej MS Teams.

2. Udostepnienie rodzicom/opiekunom odpowiednich materiatéw do realizacji ¢wiczen/zadan
w domu wraz ze szczegdtowymi opisami sposobu ich wykonania.

3. Prowadzenie monitoringu zaje¢ przez nauczycieli specjalistow, np. przez uzyskiwanie
informacji zwrotnych od rodzicéw/opickunow w formie pisemnej (e-mail, sms) lub ustnej
(nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy), a takze innej dokumentacji (zdjecia, filmiki,
Wytwory pracy uczniow).

4. Prowadzenie zaje¢ on-line przy wspotudziale i zaangazowaniu rodzicow/opiekunéw —
wideorozmowy.

5. Zorganizowanie dyzurow telefonicznych i on-line umozliwiajacych kontakt z nauczycielem
specjalista — konsultacje, odpowiedzi na pytania, spotkania on-line.

§ 16
Uzyczenie sprze¢tu

Szkota, w miar¢ swoich mozliwo$ci, udziela uczniom wsparcia w postaci uzyczenia
sprzetu w oparciu o diagnoze przeprowadzong przez wychowawcow na pierwszym zebraniu
z rodzicami.

W pierwszej kolejnosci szkota uzycza sprzet uczniom z rodzin wielodzietnych.

W razie konieczno$ci uzyczenia uczniom sprzetu niezbednego do organizacji zdalnego
nauczania wyznaczony pracownik szkoty przygotowuje niezbedne dokumenty, w tym
umowe bezptatnego uzyczenia. Umowa okresla w szczegolnos$ci specyfikacje uzyczonego
sprzgtu oraz zakres odpowiedzialnosci osoby, ktéra wypozycza sprz¢t za jego stan
techniczny i wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem.

Sprzet moze zostaé uzyczony wytacznie w celu i na czas realizacji zaje¢ w formie zdalne;.
Po zakonczeniu okresu zawieszenia zaje¢ nauczyciel lub rodzic ucznia ma obowigzek
niezwlocznie (najpdzniej w ciggu 2 dni od zakonczenia zaje¢ w formie zdalnej) zwrocié
uzyczony sprzet do szkoty w stanie technicznym, w jakim go otrzymal. Ma tez obowiagzek
wykasowa¢ z komputera oprogramowanie i wszystkie pliki, jakie zostaly przez niego
wgrane.

Nauczyciele informuja dyrektora szkoty 0 swoich potrzebach
1 trudnosciach zwigzanych z dostgpem do infrastruktury informatycznej, internetu poza
szkotg na wypadek konieczno$ci prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym z domu.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoly, ktore



gromadzg 1 s3 zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.



